材料清单-作品调档

一、所需材料
1、作品调档申请表
2、身份证明（申请表内涉及到的所有个人、法人或非法人组织的证件复印件，个人证件复印件需签名，法人或非法人组织的证件复印件需盖鲜章）
3、作品登记证书正反面复印件
4、缴费凭证（请保存好截图，并打印附在材料最后）
注意：所有材料均普通A4纸单面打印

二、缴费信息
1、作品调档费用：50元/件
2、缴费方式：
（1）银行转账（仅接受公对公转账）
收款人：浙江版权服务中心
账号：3310010610120100045627
开户银行：浙商银行杭州西湖支行
备注：作品调档+申请人+作品名称
（2）支付宝转账
账号：zj_banquan@126.com
备注：作品调档+申请人+作品名称
（3） 退费说明
已完成档案调取、整理、装订等全部准备工作并开具发票的不予退费。尚未完成上述工作流程的，申请人主动申请终止的，所缴费用将按流程安排原路退回。

[bookmark: _GoBack]三、邮寄信息
收件方：浙江版权服务中心
收件电话：0571-85062879
收件地址：浙江省杭州市拱墅区大关路189号（万通中心C座303室）

四、注意事项
调档材料默认普通A4纸单面黑白打印，材料的封面、封底页盖浙江省版权局作品自愿登记专用章，整份材料加盖骑缝章。如有特殊需要，请注意在作品调档申请表内予以明确说明。

